
CONTRATAÇÃO DE FORMADORES

DOCUMENTOS

Termo de ciência e concordância das condições 
estabelecidas no projeto educacional.

Ficha com as informações pessoais;

Documentos de identificação (RG e CPF);

Diploma e/ou do certificado da maior titulação ou da 
declaração de conclusão do curso, devidamente registrado; 

Uma cópia
de cada

Comprovante de residência para liberação da assinatura 
dos termos e declarações no Sistema SEI;

Certidão Negativa de Débitos (CND); créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU), 
créditos tributários federais Receita Federal do Brasil (RFB) e à Dívida Ativa da União 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e contribuições previdenciárias, nas 
hipóteses em que o docente não tenha vínculo com a Administração Pública; 

Consulta no cadastro nacional de condenações cíveis por ato de improbidade Conselho 
Nacional de Justiça (CNJ); 

Termo de cessão de direitos 
autorais e de uso de voz e imagem;

* Preferencialmente, convidar docentes com certificado FOFO (poderá ser dispensado na 
hipótese de profissionais de notório saber na área de conhecimento a ser ministrado).

Consulta * 30 dias antes 

Oficialização de convite 

Envio de documentos 

20 dias antes 

20 dias antes 

Atualização dos dados no EducaEnfam  

(inclusão do link do currículo lattes e cópia do diploma de 
maior titulação) 

20 dias antes 

 

Verificar a regularidade fiscal, administrativa e trabalhista, 
conforme o caso, emissão de certidões, conforme indicação 
abaixo – Enfam responsável 

20 dias antes 

Contratação executada 15 dias antes 

Após realização da atividade educacional, 
encaminhamento para pagamento ao STJ 

5 dias após 

Pagamento, depósito na conta informada 
entre 15 a 20 dias 

após atesto 

https://educa.enfam.jus.br/

ETAPAS PRAZOS



Resolução n. 1 de 13 de junho de 2017

Valores atividade x hora

Curso com 
mais de um 
formador 
simultâneo

Em caso de 
deslocamento 
da sede

Direito

Outras 
áreas

Direito

Direito

Divisão da carga horária,
se não for possível quantificar 
a hora-aula de cada um

da carga horária 
para cada um deles

Passagens Diárias

ATIVIDADE  

CONTEUDISTA R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00 

FORMADOR DE CURSOS PRESENCIAIS R$ 300,00 R$ 286,00 R$ 278,00 R$ 258,00 

ORIENTADOR EM CURSO DE  
PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU  R$ 286,00 R$ 273,00 R$ 245,00 R$ 221,00 

TUTOR R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00 

COORDENADOR DE TUTORIA  R$ 245,00 R$ 234,00 R$ 221,00 R$ 210,00 

COORDENADOR DE CURSO  R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00 

MEMBRO DE BANCA EXAMINADORA 
DE AÇÕES EDUCACIONAIS  

R$ 264,00 R$ 251,00 R$ 240,00 R$ 226,00 

Elaboração, revisão ou 
atualização de material 
didático composto por 
conteúdos novos ou 
utilizando conteúdos já 
desenvolvidos 
(curadoria)

VALOR-LIMITE DA RETRIBUIÇÃO FINANCEIRA PELO 
EXERCÍCIO DE ATIVIDADE DOCENTE*

MINISTRO / 
DOUTORADO

(h/a)

MESTRADO
(h/a)

PÓS-
GRADUAÇÃO

(h/a)

NÍVEL 
SUPERIOR

(h/a)

https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/108592/Res_1_2017_enfam_Atualizado.pdf

