Guias Enfam

RECONHECIMENTO DE ESCOLAS
OU INSTITUICOES PARA REALIZAR
CURSOS DE FORMAGAO DE
MEDIADORES JUDICIAIS

CHECKLIST




Guias Enfam

INTRODUGAO

Anexo lllda Resolugdo Enfamn. 6/2016 — Qualificagdo técnica solicitagdo
de reconhecimento de instituicdo formadora.

Este documento orienta a elaboragao do Processo de Reconhecimento
(Resolugao Enfam n. 6/2016), no entanto ndo dispensa leitura, analise e
checagem criteriosa de cada item citado no referido anexo e nos guias
informativos que complementam o assunto.

CHECKLIST

[11. Apresentar o ato que instituiu a escola/instituicdo formadora
integrante do Poder Judiciario.

[12. Apresentar o plano de curso estruturado contemplando as
seguintes informacdes:

o |dentificacdo da instituicdo/escola (Item 1.1);
e |dentificacdo do curso (Item 1.2);

o Justificativa (Item 1.3);

o Objetivos: geral e especificos (Item 1.4);

o Estrutura curricular (Iltem 1.5);

e Corpo docente (Item 1.6).

[13. Apresentar relacdo com os nomes dos docentes designados
para o curso, indicando o(s) componente(s) curricular(es) pelo(s)
qual(is) estara(do) responsavel(is).

[14. Comprovar formacdo académica (certificado).

[15. Comprovar formacdo profissional (certificado, declaracdo ou
curriculo).
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e Para o instrutor do estagio supervisionado, exigir-se-a também:
formacdo especifica; experiéncia minima de dois anos em
atividades de conciliagdo e mediacdo; e comprovacao (certificado)
de conclusao do curso de capacitacao de instrutores realizado
pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ;

e Para a coordenacao pedagdgica do curso, além dos requisitos
previstos para a atuacdo docente na etapa de fundamentacao,
€ necessario comprovar experiéncia minima de dois anos em
atividades de conciliacdo e mediacao.

[16. Indicar a proporcdo alunos/professor para a etapa de
fundamentacdo e a proporcdo estagiadrios/orientadores para o
estagio supervisionado.

[17. Apresentar ementas indicando, de forma clara e concisa, os
topicos essenciais a serem tratados (Item 1.7).

[18. Descrever a metodologia adotada nos processos de ensino-
aprendizagem (ltem 1.8).

[19. Definir a carga horario do estagio supervisionado, considerando
que a duracao minima deve ser de 60 horas, e a maxima, de 100
horas (Iltem 1.9).

[110. Apresentar plano de desenvolvimento de estagio supervisionado.

[111. Informar a distribuicdo da carga horaria, de modo a garantir a
vivéncia orientada, contemplando um membro da equipe docente
e as trés funcdes atinentes a mediacdo (observador, comediador
e mediador).

[112. Apresentar estrutura didatico-pedagogica para garantir a
orientacdo e o acompanhamento das atividades programadas.

[113. Apresentar estrutura fisica e organizacional para o atendimento
de casos reais em processos de mediacdao, no caso do estagio
supervisionado, a ser desenvolvido na propria instituicao formadora.
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[114.

[115.

L1 16.

[117.

[118.

[119.

1 20.

[ 21.

[l 22.

[123.

L1 24.

i

Descrever a forma como serao selecionados ou cooptados os
casos reais a serem objeto de sessdes de conciliacao e mediacao.
Comprovar, caso o estagio seja realizado em instituicdes externas,
as condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento da atividade,
mediante a apresentacdo de acordo, convénio ou parceria
firmados com instituicbes ou orgaos que oferecam mediacao
extrajudicial ou judicial e que garantam a realizacdo dessa etapa
do curso.

Apresentar a distribuicao da carga horaria de orientacdo do
estagio, evidenciando a adequada relacdo entre orientador de
estagio e alunos estagiarios.

Indicar instrumentos utilizados para orientacdo, controle e
avaliacao do estagiario pelo orientador do estagio.

Indicar os formularios destinados a avaliacao sobre a organizacao,
o atendimento e o desenvolvimento das sessdes pelo estagiario.
Indicar instrumentos de pesquisa de satisfacdo, a serem aplicados
as partes envolvidas e aos advogados, que permitam avaliar o
desempenho do estagiario na funcao de mediador, a organizacao
da sessdo e a satisfacdo com o atendimento realizado.
Apresentar, no plano de curso, os instrumentos a serem utilizados
no desenvolvimento do estagio.

Ao final de cada sessdo, o aluno devera apresentar relatorio
sistematizado sobre a pratica desenvolvida, tratando das técnicas
utilizadas e dos resultados das aplicacdes, além de analisar a
experiéncia vivenciada.

Descrever processo de avaliacao de aprendizagem, condicdes de
aprovacdo e certificacdo (Item 1.10).

Indicar etapas, frequéncia, procedimentos, instrumentos e critérios
utilizados, bem como os parametros exigidos para certificacao.
Contemplar a exigéncia de relatorio final para conclusao da etapa
de fundamentacao e relatorios de atividades e avaliagdo de reacdo
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(pesquisa de satisfacdo) das sessGes de mediacdo para o estagio
supervisionado.

[1 25. Demonstrar como sera feita a verificacdo e o registro de frequéncia.

[] 26. Apresentar o modelo de certificacdo contemplando os elementos
citados no item 1.10.2.

[[1 27. Indicar como serdo realizados o acompanhamento e a avaliacdo
do desenvolvimento do curso (Item 1.11);

[]1 28. Contemplar a avaliacdo de reacédo do curso, a ser realizada pelos
alunos participantes, sobre o desempenho docente em cada
componente curricular e as condicdes de oferta do curso.

[129. Indicar como acompanhard o desenvolvimento do curso,
garantindo as correcdes necessarias ao longo do processo.

[130. Apresentar conteudo programatico basico para o curso de
formacao em mediacao judicial:

e Fundamentacdo — 40 horas (item 2.1).

[1 31. Apresentar contetdos citados no item 2.1.

[132. O conteudo complementar podera ser incluido no curso de
formacdao em mediacao judicial, desde que seja instituido por ato
proprio do tribunal (item 2.2).

Acompanhe e tire suas duvidas nos demais guias ligados ao tema.

Para mais esclarecimentos, colocamos a disposicao a Secao de
Credenciamento e Acompanhamento de Cursos da Enfam — Secra.
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