ANEXO
ROTEIRO DE SESSAO “ON LINE”

1 — Apresentacdo do mediador/conciliador, das partes e do servidor responsavel pela
sessdo, mencionando sua matricula;

2 — Explicacdo sobre a criacdo do grupo e necessidade da sessdo ser realizada “on line”,
preenchendo formulario com os dados de todos os presentes, inclusive do servidor:

Exemplo: Este grupo foi formado em razéo do (colocar o nimero do processo e
Vara ou da reclamacdo pré processual) e visa a realizacdo da sessdo de
mediacdo/conciliacdo por videoconferéncia, autorizada pelo Comunicado CG n°
284/2020 e pelos arts. 236, § 3° e 334, § 7° do CPC e art. 46, da Lei n°® 13.140/2015,
para conversarmos sobre (mencionar o assunto e/ou numero do
processo).

Assim, para atendimento dos requisitos formais da realizacdo da sessdo de
mediacdo/conciliacdo e havendo interesse voluntario da participacdo no procedimento
por videoconferéncia, solicita-se dos participantes a manifestacdo oral do interesse em
participar, informando sua qualificacdo: a) nome completo; 2) RG e CPF; 3) endereco
atualizado; 4) numero de telefone celular e/ou fixo; 5) envio de documentos pessoais
através do aplicativo, caso necessario.

Na sequéncia, o servidor responsavel pela sessdo deve realizar a “certificagdo verbal”,
informando o inicio da gravacéo e a qualificacdo das partes:

“Eu , Mmatricula n° da Comarca de Jundiai/SP, certifico
verbalmente que foi iniciada a gravacdo da sessdo de conciliagdo/mediacdo por
videoconferéncia, tendo comparecido o reclamante (colocar nome, filiagéo,
nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil, profisséo e enderecos
residencial e de trabalho, numero de RG ou outro documento habil de identificagdo
com foto), acompanhado do advogado___ (se o caso, mencionando o nimero da OAB),
e o reclamado (colocar nome, filiagcdo, nacionalidade, data e local de nascimento,
estado civil, profissdo e enderecos residencial e de trabalho, nimero de RG ou outro
documento habil de identificagdo com foto), acompanhado do advogado____ (se o caso,
mencionando o numero da OAB). Esta gravacdo ficara armazenada em pasta
identificada no OneDrive até a extin¢do do processo, para fim de seguranca, sendo,
porém, vedada sua disponibilizacdo a quem quer que seja, diante do principio da
confidencialidade que informa a mediagdo/conciliagéo.

3 — Com a concordancia expressa das partes, 0 mediador/conciliador realiza a “fala de
abertura” completa, com todas as informacg6es sobre o procedimento, regras de conduta
e principios éticos, enfatizando o principio da confidencialidade.

4 — Resultando frutifera ou infrutifera a composicao, deverd ser lavrado Termo de
Sessdo, do qual devera constar, necessariamente, a seguinte introducao:



TERMO DE SESSAOQ: Esta sessdo sera realizada excepcionalmente por meio virtual,
diante da Pandemia do COVID-19 e da impossibilidade de acesso de pessoas a unidade
judiciéria, e a gravacdo ficard armazenada no OneDrive, para seguranca. Iniciada a
sessdo de conciliagdo/mediacdo, por videoconferéncia, mediante concordancia expressa
dos envolvidos, conduzida pelo conciliador/mediador , e de
responsabilidade do servidor que abaixo subscreve (o servidor deve redigir o termo e
assina-lo ao final, inserindo-o no sistema SAJ, no caso de haver processo, ou
arquivando-o em pasta préopria do computador do CEJUSC, no caso de sessdo pré
processual), presentes (colocar nos nomes das partes, mediandos),
acompanhadas de seus respectivos advogados (nome e OAB): 1) houve a
formagéo da sala de sessdo via aplicativo, com a apresentacdo das partes e advogados,
que se autoqualificaram, apresentando 0s documentos necessarios; 2) o
mediador/conciliador, apds sua apresentacdo, procedeu a Fala de Abertura, contendo
explicacbes sobre: a) o procedimento, as regras de conduta e os principio éticos da
mediacdo, com énfase ao principio da confidencialidade, advertindo os envolvidos que,
nada obstante o uso do aplicativo, as conversas devem ser protegidas, sendo vedada sua
divulgacdo para qualquer fim; b) a possibilidade de realizacdo de reunides individuais
(“calcus”) pelo proprio aplicativo, devidamente resguardado o sigilo que exige a
técnica. Terminada a introducdo e a Fala de Abertura, deu-se inicio a sessdo
propriamente dita, na qual a composicdo resultou frutifera (nesse caso, usar modelos do
CEJUSC, dependendo da matéria; constando que, ao final, os envolvidos pediram sua
homologagdo) ou infrutifera (aqui devem ser mencionados 0s encaminhamentos:
retorno a Vara de origem, arquivamento no CEJUSC, necessidade de propositura da
acdo na Justica Comum ou nos Juizados). Assinatura do servidor responsavel pela
sessdo (que por ter fé publica serd o Unico a assinar 0 Termo, seguindo os tramites
legais).

Apos a leitura do Termo pelo servidor, os mediandos devem dizer que estdo de
acordo com as clausulas dele constantes, por serem expressao da sua vontade.

5 — O escrevente chefe do CEJUSC, ao receber o Termo de Sessdo, assinado pelo
servidor responsavel, devera encaminha-lo ao representante do Ministério Publico, se o
caso, para manifestacao.

6 — Ao receber o Termo de Sessdo, o0 escrevente chefe do CEJUSC devera encaminha-lo
a Vara de origem (Setor Processual) ou preparar minuta de sentenca, conforme o
seguinte modelo:

“Trata-se de autocomposicdo obtida em sessao conduzida pelo conciliador/mediador

(nome), devidamente cadastrado no NUPEMEC do Tribunal de Justi¢a do
Estado de Sao Paulo, sob a responsabilidade do servidor (colocar nome e
matricula), por videoconferéncia, conforme autorizado pelo Comunicado CG n°
284/2020 e pelos arts. 236, 8 3° e 334, § 7°, do CPC e 46 da Lei n° 13.140/2015, com
concordancia expressa dos envolvidos.



A demanda versa sobre (colocar o tipo de caso, como por exemplo,
divorcio, guarda, alimento, cobranca, etc).

Diante disso, considerando a regularidade do procedimento e tratando-se de partes
maiores e capazes, (devidamente representadas e acompanhadas por seus advogados,
se 0 caso), bem como, diante do parecer favordvel do representante do Ministério
Publico (nos casos em que essa intervencdo é necessaria)) HOMOLOGO o acordo
firmado entre os envolvidos para que surta seus juridicos e legais efeitos, valendo suas
clausulas como titulo executivo judicial, conforme disposto no art. 487, inciso Ill, letra
“b”, do CPC. (aqui, dependendo do caso, a fundamenta¢do muda, devendo ser
utilizados os modelos proprios do CEJUSC).

Mesmo nos casos do Setor Processual, o servidor da Vara de origem devera
preparar a minuta de decisdo, com essa introducdo sobre o uso do sistema de
videoconferéncia, a fim de evitar futura alegacdo de nulidade.

7 — a gravacdo da conversa gerada pelo aplicativo ao final da sessdo, seja processual,
seja pré processual, deverd ser arquivada junto ao termo de sessdo nos arquivos do
OneDrive; e no caso de sessao processual, também devera ser arquivada nos arquivos
do computador da Vara de origem, com certificacdo nos autos no Sistema SAJ e
anotagdo de “Segredo de Justiga”, diante da confidencialidade que informa a mediacao.



